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1. Нормативная информация 

1.1. Общие сведения 

Отчет «Сведения о результатах деятельности учреждения по исполнению государственного 
(муниципального) задания (ф.0503762)» (далее - Отчет ф.762, ф.762) определен Приказом 
Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н «Об утверждении приказа о порядке составления, 
представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных 
(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (в ред. Приказов Минфина России от 
26.10.2012 № 139н, от 29.12.2014 № 172н, от 20.03.2015 № 43н, от 17.12.2015 № 199н). 

Отчет ф.762 входит в состав раздела 2 «Результаты деятельности учреждения» 
Пояснительной записки к Балансу учреждения (ф.0503760). 

Информация в ф.762 содержит обобщенные за отчетный период данные о результатах 
деятельности государственного (муниципального) учреждения по исполнению государственного 
(муниципального) задания в разрезе плановых и фактических показателей в натуральном и 
стоимостном выражении. 

Приложение оформляется государственным (муниципальным) учреждением и подлежит 
представлению главному распорядителю средств бюджета, предоставившему субсидию на 
выполнение государственного (муниципального) задания. 

Печатный вид отчета, определенный бланком Приказа 33н, представлен в Приложении 1. 

1.2. Регламент представления отчета 

Периодичность представления - годовая. 
Форма присутствует у ролей «АУ», «БУ», «ГРБС. Свод по АУ, БУ», «ФО», «ФО. Свод по 

МО», «Консолидирующий ФО» на всех уровнях. 

1.3. Список нормативных актов 

При работе с отчетом рекомендуется использовать следующие нормативно-правовые акты: 
1. Приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н «Об утверждении приказа о порядке 

составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности 
государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (в ред. 
Приказов Минфина России от 26.10.2012 № 139н, от 29.12.2014 № 172н, от 20.03.2015 № 
43н, от 17.12.2015 № 199н); 

2. Требования к форматам и способам передачи в электронном виде бухгалтерской 
отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений в 
Федеральное казначейство (версия 8.0); 

3. Контрольные соотношения к показателям бухгалтерской отчетности государственных 
(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, представляемой в 
Федеральное  казначейство главными распорядителями средств федерального бюджета, 
финансовыми органами субъектов Российской Федерации и органами управления 
государственными внебюджетными фондами (версия на 18.07.2016). 
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2. Структура отчета 
Отчет ф.762 состоит из одного раздела «Сведения о выполнении государственного 

(муниципального) задания». 
Структура раздела отчета представляет собой набор граф, который описан в таблице 1. 

Таблица 1 – Графы раздела отчета ф.762 
Номер 
графы 

Наименование графы Тип поля/ 
Длина 

Описание графы 

1 Государственные 
(муниципальные) услуги 
(работы)/ код 

Текст Поле предназначено для указания кода 
услуги. Заполняется путем ввода с 
клавиатуры 

2 Государственные 
(муниципальные) услуги 
(работы)/ наименование 

Текст Поле предназначено для указания 
наименования услуг. Заполняется путем 
ввода с клавиатуры 

3 Единицы изменения Справочник 
«ОКЕИ» 

Поле предназначено для указания единицы 
измерения. Заполняется путем выбора из 
справочника 

4 По плану/ количество Дробное Поле предназначено для указания 
количества. Заполняется путем ввода с 
клавиатуры 

5 По плану/ сумма, руб. Сумма Поле предназначено для указания суммы. 
Заполняется путем ввода с клавиатуры 

6 Фактически/ количество Дробное Поле предназначено для указания 
количества. Заполняется путем ввода с 
клавиатуры 

7 Фактически/ сумма, руб. Сумма Поле предназначено для указания суммы. 
Заполняется путем ввода с клавиатуры 

8 Не исполнено Сумма Поле предназначено для указания суммы. 
Заполняется автоматически при досчете 

9 Причина неисполнения Текст Поле предназначено для указания текста 
пояснения. Заполняется путем ввода с 
клавиатуры 

 
ВАЖНО!  
1. Заполняются только белые строки.  
2. Цифровые значения вводятся без пробелов. 
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3. Заполнение отчета 
Порядок заполнения Отчета ф.762 приведен в п.65.1 Приказа 33н. Описание порядка 

заполнения граф представлено в таблице 2. 

Таблица 2 – Описание порядка заполнения граф ф.762 
Графа Значение графы 
1 порядковый номер государственной (муниципальной) услуги (работы) 
2 наименования государственных (муниципальных) услуг, выполняемых в рамках 

государственного (муниципального) задания 
3 единицы их измерения в соответствии с национальным кодовым буквенным 

обозначением единицы измерения по Общероссийскому классификатору единиц 
измерения 

4 запланированные значения исполнения государственного (муниципального) задания в 
натуральном выражении (при наличии) 

5 запланированные объемы финансового обеспечения на выполнение государственного 
(муниципального) задания по соответствующему виду услуги 

6 показатели исполнения государственного (муниципального) задания, фактически 
достигнутые на отчетную дату, в натуральном выражении (при наличии) 

7 показатели расходов на выполнение государственного (муниципального) задания на 
отчетную дату 

8 разность граф 4 и 6 
9 причина неисполнения государственного (муниципального) задания 
 

По строке «Итого» в графах 5 (7) соответственно указываются итоговые запланированные 
(израсходованные) бюджетные средства, направленные на выполнение государственного 
(муниципального) задания. 

Если бюджетному (автономному) учреждению показатели результативности деятельности 
установлены в форме обеспечения выполнения предусмотренных законодательством мероприятий 
постоянного характера, не подлежащих измерению в натуральном выражении, такие показатели 
результативности деятельности в натуральном выражении измеряются процентами, в графе 4 
указывается целевое значение - 100. 

Если объем государственной (муниципальной) услуги утвержден в натуральных показателях, 
без утверждения плановых показателей по финансовому обеспечению выполнения 
государственного (муниципального) задания по каждому виду оказываемой услуги, графы 5 и 7 не 
заполняются. 
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4. Внутридокуметный контроль 
Подробная информация (текст сообщения об ошибке и рекомендации по исправлению) о 

контрольных соотношениях представлена в таблице 3. 

Таблица 3 – Описание правил внутридокументного контроля ф.762 
Номер Показатель Пояснение 
1 Сообщение Гр.8 <> Гр.4 - Гр.6 - недопустимо 

Тип Ошибка 
Источник КС Приказ Минфина России № 33н - п.65.1 абз.11 
Левая часть гр.8 
Операция := 
Правая часть гр.4 - гр.6 
Исправление Не заполнена гр.8. Необходимо выполнить досчет 

3 Сообщение Строка Итого =  сумме строк 
Тип Ошибка 
Источник КС Приказ МФ РФ № 33н  

КС ФК - АУ, БУ - раздел 14 - № 2, 4 
Действует до 01.12.2016 
Левая часть Строка «Итого», гр.5, 7, 8 
Операция := 
Правая часть сумма детальных строк, гр.5, 7, 8 
Исправление Не заполнена строка «Итого». Необходимо выполнить досчет 

3 Сообщение Итоговый показатель по гр.<Номер графы> не соответствует сумме 
показателей строк, недопустимо 

Тип Ошибка 
Источник КС Приказ МФ РФ № 33н  

КС ФК - АУ, БУ - раздел 14 - № 2, 4 
Действует с 01.12.2016 
Левая часть Строка «Итого», гр.5, 7 
Операция := 
Правая часть сумма детальных строк, гр.5, 7 
Исправление Не заполнена строка «Итого». Необходимо выполнить досчет 

5 Сообщение Поле «Код государственной (муниципальной) услуги» должно быть 
заполнено 

Тип Ошибка 
Источник КС НПО Криста - правила заполнения отчета 
Исправление Не заполнена гр.1 «код». Необходимо ввести текстовое значение 

6 Сообщение Единица измерения в гр.3 «Единица измерения» не соответствует 
национальному обозначению единиц измерения по Общероссийскому 
классификатору, недопустимо 

Тип Ошибка 
Источник КС МФ Московской области 
Исправление Единица измерения в гр.3 должна соответствовать национальному 

обозначению единиц измерения по Общероссийскому классификатору. 
7 Сообщение Гр.8 по итоговой строке не должна быть заполнена 

Тип Ошибка 
Источник КС НПО Криста - правила заполнения отчета 
Исправление В строке "Итого" в гр.8 не должно быть данных, т.к. гр.8 

рассчитывается как разность гр.4 и гр.6, которые по этой строке не 
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Номер Показатель Пояснение 
заполняются. Необходимо выполнить досчет 

100 Сообщение Ошибка удаления строки с нулевыми суммами 
Тип Удаление 
Источник КС НПО Криста – Правила заполнения отчета 
Исправление Необходимо удалить строки с нулевыми суммами  
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5. Формирование отчета 

5.1. Наполнение данными прошлого периода 

В ПК «Web-Консолидация» реализована возможность наполнения граф всех разделов отчета 
ф.762 из отчета предыдущего периода. Заполнение данными прошлого периода необходимо для 
обеспечения быстрого заполнения показателей, повторяющихся каждый период отчетности. 

Необходимо выбрать опцию «Наполнение данными прошлого периода» в появившемся 
диалоговом окне, которое вызывается кнопкой «Сформировать». В результате выполнения 
операции сформируются строки и наполнятся показатели из аналогичных граф прошлогоднего 
отчета. 

5.2. Свод 

Свод ф.762 представляет собой суммирование показателей в сводном отчете из отчетов 
нижестоящих. Для наполнения отчета сводом на соответствующем уровне необходимо: 

1. проверить и принять отчеты, заполненные нижестоящими учреждениями; 
4. сформировать сводный отчет по кнопке «Сформировать» с установкой опции «Свод». 
При наполнении отчета операцией «Свод» происходит суммирование показателей по 

соответствующим кодам услуг для граф 4 - 8. 
Дополнительно можно выполнить свод причин изменения, установив опцию «Свод причин 

неисполнения». 

6. Междокументный контроль 
В ПК «Web-Консолидация» для ф.762 междокументный контроль не реализован. 
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7. Импорт/экспорт отчета 
Структура электронного файла для отчета ф.762 (код формы 362) определена Требованиями 

к форматам и способам передачи в электронном виде бухгалтерской отчетности государственных 
(муниципальных) бюджетных и автономных учреждений в ФК (версия 8.1, п.4.15).  

7.1. Описание формата 

Файл отчета «Сведения о результатах учреждения по исполнению государственного 
(муниципального) задания» содержит одну секцию ТБ 01 внутри одного файла. 

Таблица 4 – Строки отчетной формы  
Код 

формы 
Секция 
отчета Название секции Вид строки Примечание 

362 ТБ=01 Сведения о 
результатах 
учреждения по 
исполнению 
государственного 
(муниципального) 
задания и по 
достижению целей, 
предусмотренных 
условиями 
предоставления 
субсидий на иные 
цели и субсидий на 
осуществление 
капитальных 
вложений 

Знач.гр.1|…|Знач.гр.9| Для итоговой 
строки 
используется 
дополнительн
ый код 
(таблица 5). 

Таблица 5 – Итоговые строки отчетной формы  
Код 

формы 
Секция 
отчета 

Наименование 
показателя 

Код показателя Кол. 
знаков 

362 ТБ=01 Итого ***|-|-|0|Знач.гр.5|0|Знач.гр.7| 
Знач.гр.8|-| 

 

7.2. Макет файла 

Имя файла – 362Y02.txt 
#% 
КОДФ=362 
ПРД=A0 
РДТ=A1 
ВИД=А9 
ИСТ=A2 
# 
#@ 
ТБ=01 
#$ 
1|2|3|4|5|6|7|8|9| 
# 
#& 
Руководитель=Z1 
Руководитель ПЭС=Z11 
Гл.бух.=Z2 
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Центр.бух.=Z3 
Руководитель=Z5 
Должность=Z4 
Исполнитель=Z7 
Должность=Z6 
Тел.=Z8 
 
# 
#~ 
ППО=Z9 
# 
## 

7.3. Пример файла 

Имя файла – 362Y01.txt 
#% 
КОДФ=362 
ПРД=5 
РДТ=01.01.2017 
ВИД=2 
ИСТ=1 
# 
#@ 
ТБ=01 
#$ 
230.10.0100|Осуществление присмотра и ухода|чел|160|0|160|0|0|-| 
230.10.0100|Реализация основных общеобразовательных программ дошкольного 
образования|чел|160|27468270.83|160|27459544.97|0|-| 
230.10.0400|Реализация основных общеобразовательных программ основного общего 
образования|чел|405|49475099.7|405|49339000.26|0|-| 
230.10.0400|Реализация основных общеобразовательных программ среднего общего 
образования|чел|101|9271202.86|101|9237261.82|0|-| 
230.10.0400|Реализация основных общеобразовательных программ начального общего 
образования|чел|390|45264901.5|390|45133842.78|0|-| 
230.10.0500|Организация отдыха детей и молодежи|чел.дн|3125|808066.25|3125|808066.25|0|-| 
***|-|-|0|132287541.14|0|131977716.08|0|-| 
# 
#& 
Руководитель=Степанова Валентина Ивановна 
Гл.бухгалтер=Иванова Любовь Вячеславовна 
Наименование цетр.бух.=Департамент финансов Вологодской области 
Руководитель цетр.бух.=Степанова Валентина Ивановна 
Должность Руководителя цетр.бух.=руководитель отдела - начальник 
# 
#~ 
ППО=ПК Web-Консолидация, КРИСТА 
# 
## 
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Перечень сокращений 
 

Сокращение  Расшифровка 
АУ Автономное учреждение 
БУ Бюджетное учреждение 
ГРБС Главный распорядитель бюджетных средств 
КС Контрольное соотношение 
МО Муниципальное образование 
НПО Научно-производственное объединение 
ПК Программный комплекс 
ФК Федеральное казначейство 
ФО Финансовый орган 
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Приложение 1 - Бланк отчета 
 

(в  ред. Приказов  Минфина России от 29.12.2014 № 172н, от 17.12.2015 № 199н)

Код формы по ОКУД

Итого х х

7 8 9
количество сумма, руб. количество сумма, руб.

1 2 3 4 5 6

0503762

Сведения о результатах учреждения по исполнению государственного (муниципального) 
задания

Государственные 
(муниципальные) услуги 

(работы)
Единица 

измерения
По плану Фактически

Не исполнено
Причина 

неисполнения
код наименование
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Приложение 2 - Схема междокументного взаимодействия 
 

 
 


